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Постановление администрации Озерского городского округа от 16.01.2019 № 41

Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги по предоставлению разрешений на въезд (выезд) граждан в ЗАТО - город Озерск Челябинской области, за исключением режимных территорий ФГУП «ПО «Маяк»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                                 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Российской Федерации от 14.07.1992 № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании», п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения муниципальной услуги по предоставлению разрешений на въезд (выезд) граждан в ЗАТО - город Озерск Челябинской области, за исключением режимных территорий ФГУП «ПО «Маяк».
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Озерский вестник»                     и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Озерского городского округа Челябинской области.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить                                      на первого заместителя главы Озерского городского округа Сбитнева И.М. 

Глава Озерского городского округа                                                Е.Ю. Щербаков
	
	УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации Озерского городского округа 

от 16.01.2019 № 41


Административный регламент

исполнения муниципальной услуги по предоставлению разрешений 

на въезд (выезд) граждан в ЗАТО - город Озерск Челябинской области, 

за исключением режимных территорий ФГУП «ПО «Маяк»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент исполнения муниципальной услуги                                    по предоставлению разрешений на въезд (выезд) граждан в ЗАТО -                                  город Озерск Челябинской области (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению разрешений на въезд (выезд) граждан в ЗАТО - город Озерск Челябинской области, за исключением  режимных территорий ФГУП «ПО «Маяк».

1.2. Круг заявителей.

Заявителями являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, юридические лица, индивидуальные предприниматели.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Местонахождение отдела по режиму администрации Озерского городского округа (далее - отдел по режиму) - 456784, г. Озерск Челябинской  области, ул. Комсомольская, 9, кабинеты 101-108.

График (режим) работы отдела по режиму:

	Понедельник - четверг  
	08.30 час. - 17.42 час.

	Пятница
	08.30 час. - 16.42 час.

	Перерыв на обед
	13.00 час. - 14.00 час.

	Суббота, воскресенье
	выходной


пос. Метлино, г. Озерск Челябинской области ул. Мира, д. 15, каб. 305

График (режим) работы сотрудника отдела по режиму:

	Понедельник - четверг  
	08.00 час. - 17.12 час.

	Пятница
	08.00 час. - 16.12 час.

	Перерыв на обед
	13.00 час. - 14.00 час.

	Суббота, воскресенье
	выходной


пос. Новогорный, г. Озерск Челябинской области ул. Советская, 15, каб. 8

График (режим) работы сотрудника отдела по режиму:

	Понедельник - четверг  
	08.30 час. - 17.42 час.

	Пятница
	08.30 час. - 16.42 час.

	Перерыв на обед
	13.00 час. - 14.00 час.

	Суббота, воскресенье
	выходной



Справочный телефон (факс) отдела по режиму: 2-04-22.


Справочные телефоны сотрудников отдела по режиму:

- здание администрации Озерского городского округа                                                            по ул. Комсомольская, 9:

каб. 101 - старший инспектор по режиму, тел. 2-04-22 - прием заявлений на въезд иногородних специалистов по производственным (служебным) вопросам, участников спортивных и культурно-массовых мероприятий,                                      на въезд в города ЗАТО государственной корпорации по атомной энергии «Росатом».

Часы приема: ежедневно с 08.30 час. до 17.00 час., пятница с 08.30 час.                                    до 16.30 час., перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.;

каб. 102 - начальник отдела по режиму, тел. 2-69-29 - прием граждан. Часы приема: ежедневно с 15.00 час. до 17.00 час.;

каб. 105 - заместитель начальника отдела по режиму, тел. 2-45-61 - прием заявлений на въезд иностранных делегаций, иностранных граждан, лиц без гражданства. Часы приема: ежедневно с 08.30 час. до 17.00 час., пятница                                         с 08.30 час. до 16.30 час., перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.;

каб. 106 - старший инспектор по режиму, тел. 2-04-42 - прием анкет                        для оформления въезда в ЗАТО. Часы приема: вторник с 14.00 час.                                        до 17.00 час., среда с 14.00 час. до 17.00 час., четверг с 09.00 час. до 12.00 час., 14.00 час. до 17.00 час., перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.;


каб. 107 - старший инспектор по режиму, тел. 2-04-28 - прием заявлений на въезд для постоянного (временного) проживания, представлений на въезд для постоянной работы, оформление пропусков в ЗАТО ГК «Росатом». Часы приема: ежедневно с 15.00 час. до 17.00 час., пятница с 15.00 час.                                   до 16.30 час., перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.;

каб. 108 - старший инспектор по режиму, тел. 2-69-09 - оформление пропусков на командированных лиц, участников спортивных, культурно-массовых мероприятий. Часы приема: ежедневно с 09.00 час. до 12.00 час.,                          14.00 час. до 17.00 час., пятница с 09.00 час. до 16.30 час., перерыв                                         с 13.00 час. до 14.00 час.;

здание отдела администрации Озерского городского округа                                    по п. Метлино, ул. Мира, д. 15:

каб. 305 - старший инспектор по режиму, тел. 9-02-13 - прием заявлений  на въезд для постоянного (временного) проживания, документы на оформление  временных (разовых) пропусков жителям п. Метлино, дер. Новая Теча. Часы приема: вторник - пятница с 08.00 час. до 17.12 час., перерыв с 13.00 час.                            до 14.00 час.;

здание отдела администрации Озерского городского округа                                     по п. Новогорный, ул. Советская, д. 15:

каб. 8 - старший инспектор по режиму, тел. 9-20-63 - прием заявлений                                    на въезд для постоянного (временного) проживания, документы на оформление  временных (разовых) пропусков жителям п. Новогорный, п. Бижеляк,                                       дер. Селезни, п. Татыш. Часы приема: понедельник с 14.00 час. до 17.30 час.;

вторник, четверг с 08.30 час. до 17.30 час., перерыв с 13.00 час.                                       до 14.00 час.


Адрес электронной почты отдела по режиму: regim@ozesrkadm.ru.
Информация о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты, графике (режиме) работы размещены на официальном сайте органов местного самоуправления Озерского городского округа -  www.ozerskadm.ru.   


Информация о муниципальной услуге предоставляется с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении заявителя                                          в отдел по режиму, а также посредством размещения на сайте органов местного самоуправлении Озерского городского округа.


Информация о местонахождении, графике работы, с указанием справочных телефонов специалистов отдела по режиму размещена на стендах отдела по режиму администрации Озерского городского округа по адресу: Челябинская область, г. Озерск, ул. Комсомольская, д. 9.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги.


Предоставление разрешений на въезд (выезд) граждан в ЗАТО - г. Озерск Челябинской области, за исключением режимных территорий                                     ФГУП «ПО «Маяк».


Разрешение на въезд близких родственников граждан, постоянно проживающих в ЗАТО для временного пребывания предоставляет                                  ФГУП «ПО «Маяк».


2.2. Наименование структурного подразделения администрации Озерского городского округа, предоставляющего муниципальную услугу - отдел по режиму.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют также следующие организации: 

ФГУП «ПО «Маяк»;

Госкорпорация по атомной энергии «Росатом»;

отдел УФСБ России по Челябинской области в г. Озерске;

УМВД Российской Федерации по ЗАТО г. Озерск Челябинской области;

Управление жилищно-коммунального хозяйства администрации Озерского городского округа;

Управление имущественных отношений администрации Озерского городского округа;

Озерский отдел Росреестра по Челябинской области;

Областное казенное учреждение Центр занятости населения г. Озерска.

2.3. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.4. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является письменное разрешение (или письменный отказ) на въезд(выезд) граждан в ЗАТО -                                        г. Озерск Челябинской области администрации Озерского городского округа.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.


Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать                              60 дней со дня поступления в отдел по режиму всех необходимых                                              и надлежащим образом оформленных документов.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации:
Законом Российской Федерации от 14.07.1992 № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании»;

Законом Российской Федерации от 25.06.1993 № 5242-1 «О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации»;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах  местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан  в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных»;

Указом Президента Российской Федерации от 11.02.2006 № 91                                  «Об утверждении границ закрытого административно-территориального образования - города Озерска Челябинской области»;

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 17.07.1995                               № 713 «Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 11.06.1996                      № 693 «Об утверждении Положения о порядке обеспечения особого режима                      в закрытом административно-территориальном образовании, на территории которого расположены объекты государственной корпорации по атомной энергии «Росатом»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 11.10.2002                          № 754 «Об утверждении перечня территорий, организаций и объектов,                          для въезда на которые иностранным гражданам требуется специальное разрешение»;

Уставом Озерского городского округа, утвержденным решением Собрания депутатов Озерского городского округа от 28.12.2016;

постановлением администрации Озерского городского округа                                      от 17.07.2014 № 2234 «Об утверждении Положения о порядке въезда                                      в контролируемую зону категории «А» и в контролируемую зону категории «Б» ЗАТО - г. Озерск Челябинской области иностранных граждан,                                                      лиц без гражданства, а также граждан Российской Федерации представляющих интересы иностранных и международных организаций (объединений),                                за исключением режимных территорий ФГУП ПО « Маяк», ФГУП ЮУрИБФ»; 

постановлением администрации Озерского городского округа                                  от 14.07.2016 № 1922 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставлении муниципальных услуг»;

Положением об отделе по режиму администрации Озерского городского округа, утвержденным распоряжением администрации Озерского городского округа от 04.05.2011 № 96-р;

Инструкцией о въезде в контролируемые зоны закрытого административно-территориального образования - города Озерска Челябинской области для постоянного проживания (временного пребывания) физических лиц И-ОР-039-2018;

Инструкцией Пропускной режим в контролируемых зонах закрытого административно-территориального образования - г. Озерска Челябинской области И-СБ-ОПВР-020-2018.

2.7. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, порядок                        их представления.

2.7.1. На въезд граждан Российской Федерации для постоянного проживания в контролируемых зонах категории «А» (г. Озерск) и категории «Б» (пп. Новогорный, Метлино, Бижеляк, Татыш, дер. Новая Теча,                                       дер. Селезни).

Разрешается въезд следующим категориям граждан Российской Федерации:

лицам, заключившим трудовой договор на неопределенный                                       срок с ФГУП «ПО «Маяк», а так же с органами государственной власти                               и органами местного самоуправления, и подведомственными                                              им организациями, расположенными на территории Озерского городского округа;

военнослужащим, проходящим службу в воинских частях, расположенных на территории ЗАТО;

гражданскому персоналу воинских частей, расположенных на территории ЗАТО;

сотрудникам органов внутренних дел, подразделений федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, обеспечивающим охрану правопорядка, борьбу с преступностью и пожарную безопасность на территории ЗАТО;

лицам, имеющим в собственности жилые помещения, расположенные                           на территории ЗАТО;

членам семей лиц, постоянно проживающих на территории ЗАТО.

Заявителем представляется:


заявление установленного образца (приложение № 1                                                        к административному регламенту);

собственноручно заполненная анкета установленного образца (форма 4-а) на каждого члена семьи, в возрасте 18 лет и старше с приложением № 2 фотографий, размером 4x6, черно-белые (приложение № 3                                                к административному регламенту);


копия документа, удостоверяющего личность заявителя - гражданина Российской Федерации (при предъявлении паспорта гражданина Российской Федерации - копии страниц № 2-3, 4-5, 6-7, 14-15, 16-17);

копия свидетельства о заключении брака (для лиц, состоящих в браке);

копия свидетельства о расторжении брака (для лиц, расторгнувших брак);

копия свидетельства о рождении с отметкой наличия российского гражданства для ввозимых детей, младше 14 лет;

копия свидетельства о смерти (для лиц, потерявших супруга/супругу);

документы, подтверждающие родственные отношения с заявителем                      (при необходимости);

копия решения суда (если гражданин выписан по решению суда                                с территории Озерского городского округа);

копия справки об освобождении для лиц, прибывших из мест лишения свободы в 2-х экземплярах;

копия справки с места жительства собственника (нанимателя) о составе семьи, заверенная печатью (действительна в течение 30 дней);

письменное согласие на регистрацию по месту жительства, въезжающих от собственников жилья или наймодателя.

Договоры социального найма на жилые помещения муниципального жилищного фонда, либо выписки из ЕГРН об основных характеристиках                              и зарегистрированных правах на объект недвижимости запрашиваются в порядке межведомственного взаимодействия. Заявитель вправе предоставить указанные документы по собственной инициативе.

За граждан в возрасте до 14 лет, являющихся собственниками жилья, либо проживающих в муниципальном жилом помещении, согласие дают родители или иные законные представители.

Граждане в возрасте от 14 до 18 лет, являющиеся собственниками жилья, либо проживающие в муниципальном жилом помещении, действуют с согласия родителей или иных законных представителей.

Для регистрации по месту жительства иногородних граждан до 14 лет согласие собственника не требуется.

Заявителем предоставляются оригиналы и копии документов. После заверения копий сотрудником отдела оригиналы возвращаются заявителю.

Документы предоставляются не позднее 60 суток до даты предполагаемого въезда.

2.7.2. На въезд для временного пребывания свыше 90 суток, требующего соответствующей регистрации в контролируемые зоны категории «А», «Б». 

Заявители - граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории ЗАТО, обратившиеся с личным заявлением на въезд близких родственников (родители, братья, сестры, дети, дедушки, бабушки, внуки, усыновители, усыновленные, супруги), лица, являющиеся собственниками имущества, расположенного в ЗАТО.

Заявителем представляется:


личное заявление, установленного образца (приложение № 4                                            к административному регламенту);

собственноручно заполненная анкета  установленного образца формы 4а на каждого члена семьи в возрасте 18 лет и старше с приложением двух фотографий, размером 4x6, черно-белые (приложение № 3                                                  к административному регламенту);

копия документа, удостоверяющего личность ввозимого - гражданина Российской Федерации  (при предъявлении паспорта гражданина Российской Федерации - копии страниц № 2-3, 4-5, 6-7, 14-15, 16-17);
копия свидетельства о заключении брака (для лиц, состоящих в браке); 

 копия свидетельства о расторжении брака (для лиц, расторгнувших брак);

копия свидетельства о рождении с отметкой российского гражданства                                  для ввозимых детей младше 14 лет;

копия свидетельства о смерти (для лиц, потерявших супруга, супругу);

копия решения органов опеки и попечительства об установлении опекунства, попечительства;

справка из учебного заведения о подтверждении зачисления, прохождении учебы ввозимого в учебных заведениях Озерского городского округа;

копия документа, подтверждающего родственные отношения (в случае перемены фамилии, имени, отчества);

копии документов врачебно-контрольной комиссии (в случае ухода                            за больными родственниками).

Договоры социального найма муниципального жилищного фонда, либо  выписки из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости запрашиваются в порядке межведомственного взаимодействия. Заявитель вправе предоставить указанные документы                                            по собственной инициативе.

Документы предоставляются не позднее 60 суток до даты предполагаемого въезда.

2.7.3. На въезд граждан для постоянной работы в контролируемых зонах категории «А», «Б», не требующий регистрации по месту жительства                       (месту пребывания):


представление работодателя на въезд для постоянной работы                                (за исключением организаций в которых предусмотрена военная служба                                  или приравненная к ней деятельность), (приложение № 2 к административному регламенту);


собственноручно заполненная гражданином анкета формы 4а                                      с приложением двух фотографий размером 4x6, черно-белые (приложение № 3 к административному регламенту);

копия приказа (трудового договора) о приеме на работу.


Документы предоставляются не позднее 60 суток до даты предполагаемого въезда.

2.7.4. На въезд граждан для постоянной работы в контролируемых зонах «А», «Б», требующий регистрации по месту жительства (месту пребывания):

представление на въезд для постоянной работы (за исключением организаций в которых предусмотрена военная служба или приравненная к ней деятельность), (приложение № 2 к административному регламенту);

собственноручно заполненная гражданином анкета формы 4а                                  с приложением двух фотографий размером 4x6, чёрно-белые (приложение № 3 к административному регламенту);

ходатайство организации о предоставлении служебного жилого помещения;

копия документа, удостоверяющего личность ввозимого гражданина Российской Федерации (при предъявлении паспорта гражданина Российской Федерации копии страниц № 2-3, 4-5, 6-7, 14-15, 16-17);

заверенная надлежащим образом копия трудовой книжки гражданина;

заверенная надлежащим образом копия (проект трудового договора, контракта, приказа);

копии документов о семейном положении (свидетельства о заключении брака, свидетельства о расторжении брака, копия свидетельства о рождении                            с отметкой российского гражданства для ввозимых детей младше 14 лет, копия свидетельства о смерти для лиц, потерявших супруга, супругу).

Договоры социального найма муниципального жилищного фонда, либо  выписки из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости запрашиваются в порядке межведомственного взаимодействия. Заявитель вправе предоставить указанные документы                                       по собственной инициативе.

Документы предоставляются не позднее 60 суток до даты предполагаемого въезда.

2.7.5. На въезд военнослужащих, проходящих службу в войсковых частях, расположенных на территории ЗАТО для временного (на период контракта) и постоянного проживания на территории войсковой части                               с приобретением жилья:

представление в/ч 3273 для прохождения службы по контракту, заверенное печатью; 

собственноручно заполненная анкета установленного образца формы 4а на каждого члена семьи в возрасте 18 лет и старше с приложением двух фотографий размером 4x6, черно-белые (приложение № 3                                                         к административному регламенту);

рапорт военнослужащего о разрешении регистрации по месту жительства на территории войсковой части;

разрешение в/ч 3273 на регистрацию по месту дислокации войсковой части;

копия контракта о прохождении военной службы с указанием срока, заверенная печатью;

копия документов о семейном положении (если оформляется с семьей);

справка о соответствующем оформлении из отдела кадров войсковой части (при условии приобретении жилья);

справка о составе семьи военнослужащего (выдается отделом кадров войсковой части).

2.7.6. На въезд граждан Российской Федерации при условии приобретения жилья для постоянного проживания на территории ЗАТО                                              (г. Озерск п.п. Новогорный, Метлино, Бижеляк, Татыш, дер. Новая Теча,                           дер. Селезни) при наличии постоянно проживающих на территории ЗАТО близких родственников (родители, братья, сестры, дети, дедушки, бабушки, внуки, усыновители, усыновленные, супруги).

Заявителем представляется:

заявление установленного образца (приложение № 1                                                   к административному регламенту);

собственноручно заполненная анкета, установленного образца формы 4а на каждого ввозимого члена семьи в возрасте 18 лет и старше с приложением двух фотографий размером 4x6, черно-белые (приложение № 3                                                     к административному регламенту);

копия документа, удостоверяющего личность ввозимого гражданина Российской Федерации (при предъявлении паспорта гражданина Российской Федерации копии страниц № 2-3, 4-5, 6-7, 14-15, 16-17);

копия свидетельства о заключении брака (для лиц, состоящих в браке);

копия свидетельства о расторжении брака (для лиц, расторгнувших брак);

копия свидетельства о рождении с отметкой российского гражданства                              для ввозимых детей младше 14 лет;

копия свидетельства о смерти (для лиц, потерявших супруга, супругу); 

документы, подтверждающие родственные отношения с заявителем.

Документы предоставляются не позднее 60 суток до даты предполагаемого въезда.

2.7.7. На въезд участников спортивных, культурно-массовых мероприятий, командированных лиц:

заявление от физических лиц, проживающих в ЗАТО или юридических лиц, зарегистрированных на территории Озерского городского округа                                  с обоснованием цели въезда, данных на иногородних граждан (фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, место работы, должность,  регистрация по месту жительства, серия, номер, дата выдачи, кем выдан  паспорт гражданина Российской Федерации);

письменная информация о согласии физических лиц на обработку персональных данных;

копии приказов (договоров, контрактов) о приеме на работу                                     (для командированных лиц);

копии договоров, заключенных с юридическими (физическими) лицами, зарегистрированными на территории ЗАТО - город Озерск Челябинской области (для физических и юридических лиц);

календари спортивных, культурно-массовых мероприятий, утвержденные Управлением по физической культуре и спорту администрации Озерского городского округа, Управлением образования администрации Озерского городского округа и Управлением культуры администрации Озерского городского округа, соответственно; 

копия определения Арбитражного суда о признании должника банкротом, назначении Арбитражного управляющего в рамках дела о банкротстве.

Документы предоставляются не позднее 60 суток до даты предполагаемого въезда.

2.7.8. На въезд граждан Российской Федерации, постоянно проживающих на территории ЗАТО - г. Озерск Челябинской области в другие закрытые образования  ГК по атомной энергии «Росатом»:

заявка с указанием конкретной цели въезда (приложения № 5, № 6                                 к административному регламенту);

копия приказа о приеме на работу;

копия договора (контракта) на выполнение конкретного вида работ.

2.7.9. На въезд иностранных граждан и лиц без гражданства                                        на территорию контролируемой зоны категории «А», контролируемой зоны категории «Б» (до 90 суток) для посещения могил родственников, оформления наследства либо при наличии собственности:

заявление с обоснованием цели въезда (в произвольной форме);

копия паспорта гражданина иностранного государства (все страницы);

копии документов, подтверждающих цель въезда (свидетельство                             о смерти, свидетельство о собственности, свидетельство о заключении брака);

при необходимости документы, подтверждающие родственные отношения въезжающих.

Документы предоставляются не позднее 60 суток до даты предполагаемого въезда.

2.7.10. На въезд иностранных делегаций по производственным (служебным) вопросам:

заявление с указанием сроков и обоснованием цели въезда                                                    (в произвольной форме);

ходатайство по форме, разработанной государственной корпорацией                          по атомной энергии «Росатом» (приложение № 7 к административному регламенту);

программа пребывания иностранной делегации;

план режимного сопровождения иностранной делегации;

копии договоров (меморандумов, планов намерений), заключенных                                   с иностранными фирмами, организациями.

2.8. Перечень документов, предусмотренных пунктом 2.7 административного регламента,  необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления данной муниципальной услуги заявитель вправе представить в электронной форме за исключением документов, которые заполняются собственноручно, бланки прилагаются                            к административному регламенту. 

В случае обращения заявителей в отдел по режиму лично                                                 за предоставлением муниципальной услуги бланки заявлений, анкет, представлений, указанных в административном регламенте, выдаются заявителю на руки специалистом отдела по режиму.

Заявление подписывается лично заявителем.

2.9. Специалисты отдела по режиму не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи                                с предоставлением муниципальной услуги.


2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов:

обращения по вопросам, не входящим в компетенцию отдела по режиму;

отсутствие в письменном обращении юридического адреса, фамилии заявителя, направившего обращение, его почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ и (или) информация для установления контакта;

обращения, не поддающиеся прочтению, содержащие нецензурные                          или оскорбительные выражения;

истек срок действия представленных документов в случаях, когда такой срок предусмотрен действующим законодательством (справка с места жительства, анкета, разрешения на въезд для работы и т.д.);

не предоставление или неполное предоставление заявителем документов, указанных в соответствующем подпункте пункта 2.7 Административного регламента;

при предоставлении заведомо недостоверных сведений и документов,                          по форме или содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства Российской Федерации.


2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:


информация о предоставлении муниципальной услуги через официальный сайт органов местного самоуправления Озерского городского округа Челябинской области www.ozerskadm.ru;


оборудованные помещения для приема заявителей;


выдача бланков заявлений, анкет, представлений, ходатайств заявителям;


консультации при личном обращении, по телефону, по электронной связи.


2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса                              о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг не должен превышать 15 минут.


2.13. Если заявителем предоставлен перечень документов, указанных                        в пункте 2.7 Административного регламента, сотрудник отдела по режиму осуществляет регистрацию в электронном виде в течение одного рабочего дня.


2.14. Помещения для предоставления муниципальной услуги расположены по адресам:

город Озерск Челябинской области улица Комсомольская 9, каб. 101-108,

поселок Метлино город Озерск Челябинской области, улица Мира 15, каб. 305,

поселок Новогорный город Озерск Челябинской области, улица Советская 15, каб. 8.


Фойе здания, в котором расположен отдел по режиму, оборудовано табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об отделе:

наименование;

местонахождение;

режим работы.


Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей                             с информационными материалами, оборудуются:

информационными стендами;

стульями и столами для возможности оформления документов.


Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей                                   и оптимальным условиям работы сотрудников. Количество мест для заявителей - 15 .


Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками с указанием:

номер кабинета;

фамилия, имя, отчество и должность сотрудника, исполняющего муниципальную услугу;

график приема.

Каждое рабочее место сотрудников оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, позволяющим получать справочную информацию и информацию                         по правовым вопросам общего характера, а также печатающим устройством.

Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих                                     в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Помещения оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, использующих кресла-коляски. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь                                    по передвижению в помещениях отдела по режиму.


2.15. При обращении заявителя в отдел по режиму о получении информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе,                        с использованием информационно-коммуникационных технологий специалист отдела разъясняет о продолжительности рассмотрения документов,                                   о согласовании с организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий)                                      в электронной форме
3.1. Перечень административных процедур:

прием документов;

регистрация заявлений с прилагаемыми документами в электронной форме;

рассмотрение документов;

направление документов на согласование;

направление документов главе Озерского городского округа, первому заместителю главы Озерского городского округа, начальнику отдела по режиму (либо лицу, исполняющему его обязанности в установленном порядке)                          для принятия решения;

выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.1. Прием документов.


Основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги является письменное обращение заявителя в адрес главы Озерского городского округа, первого заместителя главы Озерского городского округа, начальника отдела по режиму с приложением документов, необходимых                             для предоставления муниципальной услуги.

Порядок приема документов при обращении заявителей.

Сотрудник отдела по режиму, ответственный за прием документов устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя.

Сотрудник отдела проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требований, удостоверясь, что отсутствуют основания для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.10.

Прием заявителей ведется в порядке живой очереди, время ожидания                     не должно превышать 15 минут.

3.1.2. Регистрация заявлений с прилагаемыми документами в электронной форме.


При предоставлении исчерпывающего перечня документов заявителем сотрудник отдела осуществляет регистрацию заявления в электронном виде                   в течение одного рабочего дня. После чего заявления передаются                                     для рассмотрения начальнику отдела по режиму.


3.1.3. Направление документов (запросов) на согласование в организации, с которыми отдел по режиму взаимодействует.

После изучения переданных документов начальник отдела в течение трех рабочих дней принимает решение о направлении их в организации, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги (в зависимости от цели въезда):

в Государственную корпорацию по атомной энергии «Росатом»;

в отдел УФСБ России по Челябинской области в г. Озерске;

в УМВД РФ по ЗАТО город Озерск Челябинской области;

в ФГУП «ПО «Маяк»;

в Управление жилищно-коммунального хозяйства администрации Озерского городского округа;

в Управление имущественных отношений администрации Озерского городского округа;

в Озерский отдел Управления Росреестра по Челябинской области;

в Областное казенное учреждение Центр занятости населения г. Озерска.


Сотрудник отдела по режиму отмечает в электронной форме сроки прохождения документов, наличие согласований. По возвращению документы направляются начальнику отдела по режиму администрации Озерского городского округа для дальнейшей работы с ними. 

3.1.4. Направление документов главе Озерского городского округа,  первому заместителю главы Озерского городского округа, начальнику отдела по режиму, заместителю начальника отдела по режиму для принятия решения.


Начальник отдела по режиму направляет документы для принятия решения по вопросам въезда на постоянное жительство, временное проживание (пребывание), для постоянной работы главе Озерского городского округа, первому заместителю главы Озерского городского округа. 


Решение по вопросам въезда в целях производственной (служебной) необходимости, для участия в спортивных и культурно-массовых и иных  мероприятиях принимают, в том числе, начальник отдела по режиму, заместитель начальника отдела по режиму.


Решения в случаях, не требующих согласования с взаимодействующими организациями принимаются в течение трех рабочих дней.

3.1.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Принятое решение в форме письменного уведомления направляется сотрудником отдела по режиму заявителю не позднее трех рабочих дней,                             в случае если указан только электронный адрес - по электронной почте.

Принятое решение заносится в электронную базу данных сотрудником отдела по режиму.


3.1.6. 
При выдаче физическому лицу, местом постоянного                                         или преимущественного проживания которого не является территория закрытого образования, разрешения для въезда на территорию закрытого образования или постоянного проживания на указанной территории учитывают информацию, предусмотренную пунктом 26.2 постановлением Правительства Российской Федерации от 11.06.1996 № 693 «Об утверждении Положения                                     о порядке обеспечения особого режима в закрытом административно-территориальном образовании, на территории которого расположены объекты Государственной Корпорации по атомной энергии «Росатом». 


3.1.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги                         на въезд граждан в ЗАТО - г. Озерск Челябинской области:

не соблюдение сроков предоставления документов;

отказ ФСБ России в согласовании документов.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по осуществлению муниципальной услуги осуществляет начальник отдела по режиму                                          (в его отсутствие заместитель начальника отдела), ответственный                                     за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Контроль осуществляется путем проведения начальником отдела                        по режиму, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, плановых и внеплановых проверок соблюдения                            и исполнения сотрудниками отдела по режиму действующего законодательства Российской Федерации.


4.3. Проверки проводятся с целью предупреждения, выявления                                     и устранения нарушений требований к качеству, в том числе к порядку и сроку предоставления услуги, допущенных работниками отдела при выполнении ими административных действий. 


4.4. Плановые проверки проводятся один раз в квартал.


Внеплановые проверки проводятся по мере поступления жалоб заявителей на действия работников отдела по режиму, предоставляющих услугу.


4.5. По результатам проверки в случае выявления нарушения сроков предоставления услуги, осуществляется привлечение виновных лиц, осуществляющих предоставление услуги, к дисциплинарной ответственности                         в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений                              и действий (бездействия) сотрудников, должностных лиц, отдела по режиму, органа предоставляющих муниципальную услугу

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами                          для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления или муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа                    не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,                        в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органов местного самоуправления Озерского городского округа, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)                            и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением                             и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней                          со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами,                            а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения                                               или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями                                               по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы                            в органы прокуратуры.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой на решения или действия (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании административного регламента (далее по тексту - обращение), письменно на имя главы Озерского городского округа, первого заместителя главы Озерского городского округа, начальника отдела по режиму администрации Озерского городского округа.

5.4. В письменном обращении указываются:

фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя - в случае обращения с жалобой представителя);

полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

контактный телефон, почтовый адрес;

предмет обращения;

личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае                        в обращении приводится перечень прилагаемых документов.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не должно содержать нецензурных выражений.

5.5. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение                                30 рабочих дней с даты регистрации обращения заявителя.

5.6. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении меры дисциплинарной ответственности к сотруднику, допустившему в ходе оформления документов нарушения требований законодательства Российской Федерации, административного регламента. 

Заявителю дается информация о действиях, осуществляемых отделом                           по режиму администрации Озерского городского округа, предоставляющим муниципальную услугу в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.7. В случае признания жалобы неподлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.8. Действия и решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суде в установленном порядке.

Первый заместитель главы 

Озерского городского округа






И.М. Сбитнев
	
	Приложение № 1

к административному регламенту исполнения муниципальной услуги                  по предоставлению разрешений                     на въезд (выезд) граждан в ЗАТО-город Озерск Челябинской области,                   за исключением режимных территорий ФГУП «ПО «Маяк»


	РЕШЕНИЕ
	Главе Озерского городского округа

От______________________________________________

Фамилия, имя, отчество (печатными буквами)

Год рождения____________________________________

Место рождения _________________________________

Место работы/должность

Телефон домашний _________ служебный __________
В городе (округе) проживаю с __________________года

Адрес (по паспорту)_____________________________
_________________________________________________


З А Я В Л Е Н И Е

Прошу разрешить въезд в ЗАТО г. Озерск Челябинской области на постоянное жительство/ временное проживание (нужное подчеркнуть) по адресу:___________________________
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	Отчество
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Год и место рождения
	

	
	Место жительства

(адрес по паспорту)
	

	
	Место работы/должность
	

	
	Гражданство
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	Родственные отношения
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	Год и место рождения
	

	
	Место жительства

(адрес по паспорту)
	

	
	Место работы/должность
	

	
	Гражданство
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	Родственные отношения
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	Год и место рождения
	

	
	Место жительства

(адрес по паспорту)
	

	
	Место работы/должность
	

	
	Гражданство
	


	4.
	Родственные отношения
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	Отчество
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Год и место рождения
	

	
	Место жительства

(адрес по паспорту)
	

	
	Место работы/должность
	

	
	Гражданство
	


	5.
	Родственные отношения
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	Имя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отчество
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Год и место рождения
	

	
	Место жительства

(адрес по паспорту)
	

	
	Место работы/должность
	

	
	Гражданство
	


Причина въезда  ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________


Родственники, значащиеся в анкете заявителя (в том числе умершие): отец, мать, братья, сестры, дети:
________________________________________________________________________________
                           Степень родства, фамилия, имя, отчество,   год  рождения /год смерти

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Я, __________________________________, даю согласие на обработку принадлежащих мне                          и моим родственникам, указанным в заявлении персональных данных, на проверку представленных мною сведений (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение и передачу третьим лицам для согласования)                                        в соответствии с ФЗ Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

«_____» ________________________20____ г.    Подпись_______________________________
	
	Приложение № 2

к административному регламенту исполнения муниципальной услуги                         по предоставлению разрешений                       на въезд (выезд) граждан в ЗАТО-город Озерск Челябинской области, за исключением режимных территорий ФГУП «ПО «Маяк»


	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               РЕШЕНИЕ                          


	


ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

на въезд для работы

____________________________________________________________________________
(организация, адрес юридический и фактический)

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________ 

(должность представляемого)

1. Фамилия, имя, отчество, год рождения___________________________________________ ______________________________________________________________________________
2. Количество лиц, въезжающих вместе с представляемым____________________________
______________________________________________________________________________
(степень родства, ф.и.о., год рождения)

______________________________________________________________________________
3. Предоставляемая жилплощадь___________________________________________________________________
                              (без проживания,  служебное, по договору аренды или коммерческого  

______________________________________________________________________________ 

найма, общежитие, адрес предоставляемой жилплощади)

______________________________________________________________________________
На срок действия _______________________________________________________________
4. Рекомендации ОКУ ЦЗН г. Озерска _____________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
Руководитель ОКУ ЦЗН г. Озерска_______________________ /  ______________________ /

Руководитель организации ______________________________ /  ______________________ /

Работник по кадрам организации ________________________ /  ______________________ /

 

С п.3 ознакомлен, въезд для работы

без проживания в г.Озерске

                                    (подпись)              

	
	Приложение № 3

к административному регламенту исполнения муниципальной услуги                     по предоставлению разрешений на въезд (выезд) граждан в ЗАТО-город Озерск Челябинской области, за исключением режимных территорий ФГУП «ПО «Маяк»


Форма 4а

Место

для

фотографии

(4 см х 6 см)

А Н К Е Т А

(заполняется собственноручно)

1. Фамилия      ____________________________________
Имя             _____________________________________

Отчество    _____________________________________

	2. Если изменяли фамилию, имя или отчество, то укажите их, а также  когда, где и по какой причине.
	

	3. Год, число, месяц и место рождения (село, деревня, город, район, область, край, республика).
	

	4. Паспорт (номер, серия, кем и когда выдан).
	

	5. Имеете ли Вы заграничный паспорт (номер, серия, кем и когда выдан).
	

	6. Семейное положение (если вступали в брак, то укажите, с кем, когда и где, в случае развода - когда развелись).
	

	7. Гражданство (если изменяли, то укажите, когда и по какой причине, прежнее гражданство, если имеете гражданство другого государства -  укажите).
	

	8. Образование (когда и какие учебные заведения окончили, форма обучения, номера  дипломов, специальность по диплому).
	

	9. Оформлялся ли Вам ранее допуск к государственной тайне (в какой организации, когда и по какой форме).
	

	10. Ходатайствовали ли Вы о выезде (въезде) на постоянное место жительство в другое государство (когда и в какое).
	

	11. Были ли Вы за границей (где, когда и с какой целью).
	

	12. Были ли Вы и Ваши близкие родственники судимы (когда и за что).
	

	13. Отношение к воинской обязанности и воинское звание, в каком военном комиссариате состоите на воинском учете.
	


14. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.)*.

	Месяц и год
	Должность с указанием

наименования организации
	Адрес организации

(фактический, юридический,

в т.ч. за границей)

	Поступле-ния
	Увольне-

ния
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


_______________________

*Военную службу записывать с указанием должности, номера воинской части                  и места ее дислокации (населенный пункт, область). В случае осуществления предпринимательской деятельности, частной практики и т.п. необходимо указать номер патента (договора, лицензии), место регистрации. Наименование организации пишется полностью с указанием ведомственной принадлежности, страны регистрации (в случае работы в иностранных и смешанных фирмах или их представительствах).

15. Ваши родственники: жена (муж), в том числе бывшие, отец, мать, усыновители, усыновленные, полнородные и неполнородные (имеющие общих отца или мать) братья                     и сестры, дети*.

	Степень родства
	Фамилия, 

имя и отчество
	Число, месяц, год и место рождения,

гражданство
	Место работы, должность
	Адрес места жительства,

 а также

откуда и когда прибыл**

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


__________________________

* Если родственники изменяли фамилию, имя, отчество, то необходимо указать их прежние фамилию, имя, отчество.

** Если родственники проживали на территории одного субъекта Российской Федерации, сведения о том, откуда и когда они прибыли, не указываются.

16. Имеются ли у Вас близкие родственники, постоянно проживающие (проживавшие) за границей (в том числе в связи с работой либо обучением). Укажите фамилию, имя, отчество, степень родства, период проживания за границей: 
17. Места Вашего проживания (в случае переездов - адреса в других республиках, краях, областях).

	Период проживания
	Адрес проживания и регистрации

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


18. Дополнительные сведения: государственные награды, участие в выборных представительных органах, а также другая информация, которую желаете сообщить о себе: 


19. С обязательствами по соблюдению законодательства Российской Федерации об особом режиме в ЗАТО ознакомлен(а).

20. Мне известно, что заведомо ложные сведения, сообщенные в анкете, могут повлечь отказ в проведении в отношении меня проверочных мероприятий.

21. На проведение в отношении меня проверочных мероприятий органами Федеральной службы безопасности Российской Федерации согласен(на).

«___»  ____________ 20___ г.                            Подпись ___________________________

                                                                               Фотография и сведения, изложенные в анкете,

                                                                               соответствуют  представленным документам.

М.П.

    _________________                                          


           (подпись)                                                                            (инициалы, фамилия работника кадрового подразделения)

«___»  _____________ 20___ г.

М.П.


    _________________                                         ________________________________________________
          (подпись)                                                                     (инициалы, фамилия работника режимно-секретного подразделения)

«___»  _____________ 20___ г.

Пояснение. В случае отсутствия места для полного ответа прикладываются дополнительные листы с указанием соответствующих пунктов. После заполнения они заверяются в порядке, установленном для заверения анкеты.  
	
	Приложение № 4

к административному регламенту исполнения муниципальной услуги                       по предоставлению разрешений                      на въезд (выезд) граждан в ЗАТО-город Озерск Челябинской области,                    за исключением режимных территорий ФГУП «ПО «Маяк»


РЕШЕНИЕ

                                                             Главе Озерского городского округа

________________________                                      от________________________________________________

________________________                                                 Фамилия, имя, отчество  (печатными буквами)

________________________________                               Год рождения______________________________________
________________________

________________________                                      Место работы/должность ____________________________

       Телефон домашний __________ служебный ____________
       В городе (округе) проживаю с ___________________года

      Адрес (по паспорту)________________________________

       __________________________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу разрешить въезд в ЗАТО г.Озерск Челябинской области для временного проживания на:____________по адресу:_______________________                                                          
	1.
	Родственные отношения
	

	
	Фамилия 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Имя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отчество
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Год и место рождения
	

	
	Место жительства

(адрес по паспорту)
	

	
	Место работы/должность
	

	
	Гражданство
	


	2.
	Родственные отношения
	

	
	Фамилия 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Имя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отчество
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Год и место рождения
	

	
	Место жительства

(адрес по паспорту)
	

	
	Место работы/должность
	

	
	Гражданство
	


	3.
	Родственные отношения
	

	
	Фамилия 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Имя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отчество
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Год и место рождения
	

	
	Место жительства

(адрес по паспорту)
	

	
	Место работы/должность
	

	
	Гражданство
	


	4.
	Родственные отношения
	

	
	Фамилия 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Имя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отчество
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Год и место рождения
	

	
	Место жительства

(адрес по паспорту)
	

	
	Место работы/должность
	

	
	Гражданство
	


	5.
	Родственные отношения
	

	
	Фамилия 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Имя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отчество
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Год и место рождения
	

	
	Место жительства

(адрес по паспорту)
	

	
	Место работы/должность
	

	
	Гражданство
	


Цель въезда ___________________________________________________________________________
                                                                 (обоснованная причина въезда)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Родственник(и)  в моей анкете значи(а)тся  (подчеркнуть)
Приложение:
_________________________________________________________________________________________
     (Копии документов:   свидетельство о браке/расторжении;   документы, подтверждающие родство; 

_________________________________________________________________________________________                       

                             документы медицинского освидетельствования   и   иные документы)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Я, __________________________________, даю согласие на обработку принадлежащих мне                       и моим родственникам, указанным в заявлении персональных данных, на проверку представленных мною сведений (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение и передачу третьим лицам для согласования)                                         в соответствии с ФЗ РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

ПРИМЕЧАНИЕ: Временное проживание родственников свыше 90 дней предусматривает обязательное оформление временной регистрации отделом по вопросам миграции УМВД России                          по ЗАТО - г. Озерск Челябинской области 

«_____»________________20____г.                   Подпись____________________________
	
	Приложение № 5

к административному регламенту исполнения муниципальной услуги                                      по предоставлению разрешений на въезд (выезд) граждан в ЗАТО-город Озерск Челябинской области, за исключением режимных территорий                                    ФГУП «ПО «Маяк»


Реквизиты организации                                                






Главе Озерского городского округа

______________________________

СПИСОК

въезжающих в ЗАТО г. Снежинск (Трехгорный) на__________________________

                                                                                                                                                 (конкретная дата, период)

________________________________________________________________________________________________________________

(наименование организации, предприятия, учреждения, индивидуальный предприниматель)

для__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(цель въезда с указанием принимающих контактных лиц и конкретных организаций)

	№№

пп
	Фамилия, имя, отчество
	Должность
	Дата рождения
	Паспорт

 (серия, номер)
	Адрес 

места жительства
	Цель командировки
	Проверочные мероприятия 

(номер и дата)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Согласие на передачу персональных данных третьему лицу получено

«_____»____________                                        Руководитель_____________________     ____________  ________________________

                                                                                                                                        Наименование организации                          Подпись                              Фамилия и инициалы

                                                                                                                                                              М.П 

	
	Приложение № 6

к административному регламенту исполнения муниципальной услуги по предоставлению разрешений на въезд (выезд) граждан в ЗАТО-город Озерск Челябинской области,                                за исключением режимных территорий                               ФГУП «ПО «Маяк»


      Реквизиты организации













Главе Озерского городского округа

______________________________________

СПИСОК

детей (в возрасте до 18лет)___________________________и их сопровождающих на посещение ЗАТО город ______________________

                                                                (организация Озерского городского округа )

для участия в _______________________________________________________________________________________________________

                                                                                                                                                 (в соревнованиях, конкурсе и пр.)

проводимой ________________________________________________              _________________________________________________                                                                                                                                       

                                                     (принимающая организация, адрес)                                                                                 (конкретная дата посещения, период)

   Сопровождающие:

	№№

пп
	Фамилия, имя, отчество
	Место работы
	Дата рождения
	Паспорт

 (серия, номер)
	Адрес 

места жительства
	Проверочные мероприятия 

(номер и дата)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


  Дети:

	№№

пп
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Данные свидетельства 

о рождении  

(номер, дата выдачи)

Паспорт (серия, номер)
	Место учебы, адрес
	Адрес места жительства

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Согласие на передачу персональных данных третьему лицу получено

«_____»____________                                      Руководитель  ____________    ________________________

                                                                                                             Подпись                    Фамилия и инициалы

                                                                                                                                                                                                                                                                     М.П 

	
	Приложение № 7

к административному регламенту исполнения муниципальной услуги по предоставлению разрешений на въезд (выезд) граждан в ЗАТО-город Озерск Челябинской области,                               за исключением режимных территорий                        ФГУП «ПО «Маяк»


ХОДАТАЙСТВО

о  необходимости  въезда  в  контролируемую  зону  категории  «А»  закрытых  административно-территориальных  образований  (ЗАТО)  Госкорпорации  «Росатом»  представителей  иностранной  стороны

	ЗАТО посещения
	

	Принимающая сторона
	Руководитель

объекта
	
	Руководитель

администрации
	
	Руководитель

иной  организации

	Организация принимающей  стороны,  ее  адрес
	

	Планируемые к посещению конкретные места                          и территории ЗАТО
	

	Планируемые  к  посещению  конкретные  места  и подразделения, расположенные                                       на нережимной территории особорежимного  объекта, находящегося в ЗАТО
	

	Основание  для  посещения ЗАТО
	Обязательства по международным  договорам, контрактам
	(указать номер, дату и наименование)

	
	Письменное указание должностных  лиц Госкорпорации «Росатом»                            в  соответствии с п. 9.6.1.  Порядка
	(указать номер, дату и наименование)

	
	обязательства по международным договорам
	(указать номер, дату и наименование)

	
	коммерческие контракты, проекты  контрактов
	(указать номер, дату и наименование)

	
	другие
	(указать номер, дату и наименование)

	Основание для посещения  нережимной  территории особорежимного  объекта,  находящегося в ЗАТО
	Обязательства по международным  договорам, контрактам
	(указать номер, дату и наименование)

	
	Письменное указание должностных  лиц Госкорпорации «Росатом»                           в  соответствии с п. 9.6.1. Порядка
	(указать номер, дату и наименование)

	
	коммерческие контракты, проекты  контрактов
	(указать номер, дату и наименование)

	
	другие
	(указать номер, дату и наименование)

	Цель посещения
	

	Сроки и продолжительность посещения
	


